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FICHE DE POSTE 

 
 
 
 
 

TECHNICIEN TRAVAUX CVC 
GENIE CLIMATIQUE 

 

 
Données relatives à l’agent 
 

 
Poste occupé par  
 

Métier exercé par l’agent  
Selon la nomenclature des métiers 
du CNFPT 

 
Gestionnaire technique bâtiment 
07/C/19 
 

N° poste à l’état des effectifs 
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Missions 

 

Pour le patrimoine de la Ville de Reims 
Sous la conduite du responsable de secteur études et travaux 
 Assiste à la conception et réalisation des installations de génie 

climatique 
Assure le suivi de la réalisation des installations de génie climatique 
 

Activités et taches du poste 

 

 
→ Assure les travaux d’entretien courant nécessaire à la continuité de 

service 
→ Réalise les études de projet, relevé de plans, conception des 

installations de production d’Energie, rédaction des pièces 
techniques, analyse des offres 

→ Rédaction de cahiers des charges nécessaires à la réalisation des 
installations de production d’Energie  

→ Rendez-vous de chantier, rédaction des comptes rendus,  
→Participe à la rédaction des analyses fonctionnelles 
→ Vérification des plans et des données techniques, suivi du planning 

et vérification des DOE. 
→ Assure la mise en service des équipements 
→ Suivi des travaux jusqu’à la mise en exploitation. 
 

Positionnement hiérarchique 
 

 
 Sous l’autorité de la responsable du secteur dépendant de la 

Direction des Etudes et Travaux de Bâtiment 
 

Relations fonctionnelles 

 
 
 Tous les services utilisateurs 
 Tous les utilisateurs d’équipements municipaux  
 Les MOE et BET 
 Les contrôleurs techniques et coordonnateurs SPS 
 Les exploitants de chauffage, entrepreneurs, constructeurs et 

fournisseurs 
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Exigences requises à la prise de poste 

Qualifications nécessaires 
(savoirs) 

Compétences nécessaires 
(savoir-faire) 

Compétences relationnelles 
(savoir-être) 

 Bac ou Bac+2 gestion de 

l’énergie/génie climatique. 
 Permis B exigé. 

 Assurer la conduite 
d’opérations 

 Appliquer les prescriptions 
réglementaires (hygiène-
sécurité, sécurité-incendie, 
droit du travail, marchés 
publics...) 

 Maîtriser les techniques 
relatives aux installations de 
génie climatique. 

 Connaître les procédures de 
gestion des Marchés Publics  

 Savoir écouter et comprendre 
ses interlocuteurs. 

 S’investir dans sa fonction et 
ses missions. 

 Faire preuve d’initiative. 
 Travailler en équipe. 
 Qualités rédactionnelles 

 

 
Savoirs complémentaires demandés au terme de 6 mois  

 

Qualifications nécessaires 
(savoirs) 

Compétences nécessaires 
(savoir-faire) 

Compétences relationnelles 
(savoir-être) 

 Environnement règlementaire 
de l’énergie 

 

 Colbert, Excel, Word, 
Autocad, Revit, Climabim 

 

 S.O. 
 

 

 

Cadre statutaire 
catégorie, la filière et le cadre 
d’emploi, grade 

Catégorie B – Filière technique 
Cadre d’emploi des Techniciens territoriaux 

 
 
 

N.B.I. (si oui en préciser la nature)   
 

Moyens à disposition 

(humains, matériels et financiers) 

Matériels informatiques 
Téléphone, véhicule partagé 
 

 
 
 

Conditions d’exercice / 
contraintes / indications 
ergonomiques du poste. 
(horaires, permanence, logement 
de fonction, utilisation de l’écran, 
emploi posté…) 

Astreinte hivernale sur 7 jours par roulement 
Temps plein 
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DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES 

 

 

FICHE DE CONTRAINTES DU POSTE 

DE TECHNICIEN TERRITORIAL 

 

 DIRECTION : DES ETUDES ET TRAVAUX DE BATIMENT 

 N° DE POSTE :  

 SERVICE : GENIE CLIMATIQUE ET GESTION DE L’ENERGIE 

 GRADE : INGENIEUR/TECHNICIEN 

 

 

 NOM - PRENOM DU CANDIDAT :  XXXXXXXX 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  A                                    , le  
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INDICATIONS D'ACTIVITES 
 DE FAÇON 

PERMANENTE FREQUENTE OCCASIONNELLE 

Travail sur écran informatique (à terme)    

Travail en salle avec éclairage artificiel    

Conduite de véhicule  VL  (1)    

Travail sur la voie publique    

     
     
     
     

CONTRAINTES PHYSIQUES 
DE FAÇON 

PERMANENTE FREQUENTE OCCASIONNELLE 

POSITION 

Debout    

Avec flexion du corps    

Bras en élévation    

Position inconfortable    

PORT DE 
CHARGE 

Sur place >25 kg    

Sur place <25 kg    

En mouvement >25 kg    

En mouvement <25 kg    

AMBIANCE 
CONDITIONS  
DE TRAVAIL 

Chaleur    

Froid    

Humidité    

Travaux en extérieur     

Insalubre    

Bruit (2)     

Vibrations    

En hauteur (équilibre - vertige)    

Fatigue physique - effort constant     

Charges saisonnières ou occasionnelles 
de travail au-delà de 7 heures par jour 

    

     
     
     

      

EXIGENCES PHYSIQUES 

  
OUI NON 

 

 

 

Souplesse dorsale    

Agilité corporelle    

Dextérité manuelle     

Coordination gestuelle - mains - membres    

Précisions des mouvements     

       
     
      
     

CONTRAINTES SANITAIRES 

DE FAÇON 

PERMANENTE FREQUENTE OCCASIONNELLE 

Contacts - Mise en oeuvre de produits chimiques    

Contacts avec des eaux résiduaires    

Contacts avec des poussières     

Contacts - Mise en oeuvre de produits phyto-sanitaires    

     
     
CM : cycle - cyclomoteur  VL : véhicule léger  PL : poids lourds  TC : transport en commun   
(1) rayer la mention inutile    
(2) dans le cas de port de protections auditives un audiogramme est réalisé    
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VACCINATIONS DEMANDEES EN RAISON DES 
CONTRAINTES SANITAIRES 

OUI NON  

  

  
  
  

Autres préciser : 

Tétanos - Polio    

Hépatite A     

Hépatite B    

Leptospirose    
    

     
     
     
     
     

CONTRAINTES AUTRES 

DE FAÇON  

PRINCIPALE SECONDAIRE 
 

 

Travail 

individuel    

en groupe    

en continu    

par interventions    

Fatigue intellectuelle    

      
     
     
     
     

NECESSITE D' INTEGRITE DES ACUITES SENSORIELLES OUI NON 

 

 

 

Vue 

10/10 aux 2 yeux (après correction)     

perception des couleurs    

perception des reliefs    

Toucher (3)    

Odorat   (3)    

Ouie      (3)    

Goût      (3)    

     
     
     
     
     

PORT DE PROTECTIONS INDIVIDUELLES 

DE FAÇON  

PERMANENTE OCCASIONNELLE 
 

 

CONTRE LES RISQUES 
PHYSIQUES 

gants     

chaussures     

lunettes     

casque    

protections auditives (2)    

autres - préciser    

CONTRE LES RIQUES 
SANITAIRES 

toque    

gants     

masque    

bottes    

combinaison    

     
     
     
     
     

(2) Dans le cas de port de protections auditives un audiogramme est réalisé    
(3)  Préciser les exigences si besoin    
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OBSERVATIONS 

 

     
     

AVIS DU MEDECIN SUR LE CANDIDAT 

  

 

 


